
古韩镇人民政府
2024年度行政检查工作计划

为了强化行政执法责任，规范行政执法行为，提高执法效率，扎实推进年度执法检查任务。根据《襄垣县镇级承接县级行政执法职权事项清单(55 项)》中赋权事项的要求，现将2024年度综合行政执法检查工作做如下安排。
一、指导思想
以党的二十大精神为指引，全面贯彻习近平总书记深化行政执法体制改革重要指示精神，按照《襄垣县镇级承接县级行政执法职权事项清单(55 项)》中赋权事项，深入开展综合执法检查工作，全面排查辖区内安全生产、城市管理、自然资源、生态环境等方面存在的问题，依法依规行使职权，营造一个公正执法、文明执法的环境。
二、行政执法计划
每周执法检查不少于3次，每次出动执法人员不少于2人次，重要节点、重点时段加强执法检查1至2次，全年实现执法检查全覆盖。
三、工作任务
（一）古韩镇综合行政执法队
1.严格遵循职权法定、权责统一、程序合法、高效便民、公平公正原则，坚持严格规范公正文明执法。
[bookmark: _GoBack]2.依法履职尽责，自觉遵守行政执法工作制度，秉公执法，热情服务，清正廉洁，自觉维护行政执法机关公信力。
3.认真落实举报、投诉制度，及时受理和依法处理公民、法人和其他组织对违反行政管理行为的举报、投诉。
4.按照国家有关规定，全面落实行政执法公示、行政执法全过程记录和重大行政执法决定法制审核制度，实现行政执法信息及时准确公示、行政执法全过程留痕和可回溯管理、重大行政执法决定法制审核全覆盖。
5.认真遵守法定程序，在开展调查或者检查、实施行政强制措施时行政执法人员不得少于两人，并主动出示行政执法证件，表明执法身份，依法出具行政执法文书，主动告知当事人执法事由、执法依据、权利义务等内容，充分听取当事人的意见。
6.坚持执法为民理念，尊重当事人的基本权利和合法权益，慎重实施行政处罚和行政强制，并做到语言文明、行为规范、结果公正。不断创新行政执法方式，推广运用说服教育、劝导示范、行政指导等非强制性手段，引导当事人自觉遵守法律、法规。
7.严格执行罚缴分离和收支两条线制度，除依法当场收缴的罚款外，不得自行收缴罚款。依法没收的财物，应当按照国家和本省有关规定公开拍卖或者处理。罚款、没收违法所得或者没收非法财物拍卖的款项，应当全部上缴国库。依法应当销毁的物品，经街道办事处负责人批准，由两名以上执法人员监督销毁，销毁过程应全程记录。
8.按照规定，及时将行政处罚、行政强制、行政检查等行政执法行为的相关文书、证据材料以及电子文件、电子数据等立卷归档。
9.加强同公安、交警、城管、市场等部门协同共治，共同推进行政执法监督检查。
10.完成领导交办的其他任务。
（二）各社区、村
负责对辖区的安全生产、城市管理、自然资源、生态环境等提供违法线索，运用好“吹哨”功能，配合执法人员开展执法现场取证工作。
四、工作目标及工作要求
（一）参与人员要公正执法，确保执法信息公开公示，在执法过程中全程留痕、执法决定合法有效。
（二）及时受理来自不同渠道的投诉举报案件，力争查处率、结案率均达95％以上。
（三）开展针对性培训和学习，进一步提高执法案件查处能力、丰富执法技巧。
（四）持续强化执法队伍履职能力，重点提升执法人员综合素质和法律素养。
（五）进一步加强与相关职能部门的执法监督配合，规范执法行为，建立长效管控机制，实现执法效果与社会效果的统一。
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