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行政处罚（文物类）
1.发现文物隐匿不报、拒不上交或对未按照规定移交拣选文物的处罚、
2. 涉及不可移动文物保护及其他建设工程违法行为的行政处罚
3. 涉及不可移动文物利用违法行为的行政处罚
4. 对未经批准擅自修复、复制、拓印、拍摄馆藏珍贵文物的处罚
5. 对未取得资质证书，擅自从事馆藏文物的修复、复制、拓印活动的处罚
6. 文物收藏单位未按规定配备设施、收藏、保管、处置国有馆藏文物、挪用或侵占文物所的补偿费用的处罚















廉政风险防控图


 (
1
、建立查处案件台账，定期进行检查。
2
、严格按照法规程序进行监督。
3
、加强信息保密管理。
责任人：执法队受理人
) (
1
、不按规定或受理回避、举报、投诉等。
2
、向被举报或被调查对象泄露信息。
3
、超越职权，擅自销案。
风险等级：中
) (
      
发现违法事实
)
 (
防控措施
) (
风险点
) (
 
立案
)		 
          。		
 (
1
、规范处罚程序，现场调查必须两人以上，回避制度。
2
、调查取证可采取现场录音、录像等技术手段。
3
、按规定程序组织开展调查，调查方案、进展组织集体研究，定期向分管领导汇报。
责任人：执法队承办人
) (
1
、调查取证时接受请托，不按规定组织调查，调查对象或方案带有倾向性，办理人情案。
2
、伪造、丢失、损毁、不按规定取证，导致案件调查无法正常进行。
3
、回避或隐瞒调查信息，隐报、擅改调查结果，重要情况不如实向分管领导汇报。
风险等级：高
) (
   
防控措施
) (
 
风险点
)
 (
调查
)
 (
审查
)
 (
1
、严格政务公开制度。
2
、健全信访投诉举报受理制度。
3
、实行一次性告知制。
4
、实行申诉复议制度。
责任人：执法队承办人
         
) (
风险点
) (
 
防控措施
) (
告知
) (
1
、不进行告知。
2
、不听取当事人申辩、不进行复议。
风险等级：低
)
 (
1
、久拖不批或越权审批，无故拖延办理案件。
2
、利用职务便利接受贿赂为当事人谋利益。
3
、随意行驶自由裁量权。
4
、法律法规运用错误。
5
、该上案审会的不上案审会，少数人说了算。
6
、不按规定受理申诉。
风险等级：中
)	
 (
1
、执行内部监督检查、纪检跟踪督查制度。
2
、严格层级审批制度，量化处罚标准。
3
、严格执行听证程序，重大案件必须集体讨论。
4
、严格履行服务承诺，政务公开、健全信访投诉举报受理制度。
责任人：分管领导
)
 (
 
防控措施
) (
风险点
) (
决定
)
 (
送达
)		
 (
1
、严格按规定进行执法。
2
、严格执行财务管理规定。
3.
执行内部监督检查、纪检跟踪监督查制度。
4
、落实责任追究。
责任人：执法队
负责人
) (
1
、随意从轻或减轻处罚。
2
、不依法履行重大案件处罚程序。
3
、截留或私分罚没款物，使用丢失或损毁扣押的财物。
风险等级：中
) (
结案
) (
执行
)



廉政风险防控责任人列表



	风险防控环节
	风险防控岗位
	风险防控责任人

	受    理
	文化市场综合行政执法队
	苗翠菲

	审    查
	文化市场综合行政执法队
	赵俊峰

	决    定
	文化市场综合行政执法队队长
	桑汉君

	送    达
	文化市场综合行政执法队
	苗翠菲



















行政处罚（旅游类）
1.对未经许可经营旅行社业务、旅行社超范围经营或者出租、出借旅行社业务经营许可证、非法转让旅行社业务经营许可的处罚
2. 对旅行社未按照规定为出境或者入境团队旅游安排领队或者导游全程陪同的，安排未取得导游证或者领队证的人员提供导游或者领队服务的，未向临时聘用的导游支付导游服务费用的及要求导游垫付或者向导游收取费用等情况的处罚
3. 对旅行社进行虚假宣传，误导旅游者的,向不合格的供应商订购产品和服务的,未按照规定投保旅行社责任保险的处罚
4. 对旅行社以不合理的低价组织旅游活动，诱骗旅游者，并通过安排购物或者另行付费旅游项目获取回扣等不正当利益，以及旅行社组织、接待旅游者，指定具体购物场所，安排另行付费旅游项目的处罚
5. 对旅游经营者组织、接待出入境旅游，发现旅游者从事违法活动，未及时向公安机关、旅游主管部门或者我国驻外机构报告的处罚
6. 对擅自变更旅游行程安排，严重损害旅游者权益的，拒绝履行合同的，未征得旅游者书面同意，委托其他旅行社履行包价旅游合同的处罚
7. 对违规安排旅游者参观或者参与违反我国法律、法规和社会公德的项目或者活动的处罚
8. 对未取得导游证或者领队证从事导游、领队活动以及导游、领队私自承揽导游业务、向旅游者索取小费的处罚
9. 对被吊销导游证、领队证的导游、领队和受到吊销旅行社业务经营许可证处罚的旅行社的有关管理人员的处罚
10. 对旅游经营者给予或者收受贿赂的处罚
11. 对旅行社未取得相应的旅行社业务经营许可，经营国内旅游业务、入境旅游业务、出境旅游业务的，分社的经营范围超出设立分社的旅行社的经营范围的，旅行社服务网点从事招徕、咨询以外活动的处罚
12. 对旅行社变更名称、经营场所、法定代表人等登记事项或者终止经营，未在规定期限内向原许可的旅游行政管理部门备案，换领或者交回旅行社业务经营许可证的，设立分社未在规定期限内向分社所在地旅游行政管理部门备案的，不按照国家有关规定向旅游行政管理部门报送经营和财务信息等统计资料的处罚
13. 对外商投资旅行社或经营出境旅游业务的旅行社违规从事旅游业务的处罚
14. 对旅行社未与旅游者签订旅游合同，与旅游者签订的旅游合同未载明本条例第二十八条规定的事项，未取得旅游者同意，将旅游业务委托给其他旅行社，将旅游业务委托给不具有相应资质的旅行社，未与接受委托的旅行社就接待旅游者的事宜签订委托合同的处罚
15. 对旅行社要求导游人员和领队人员接待不支付接待和服务费用、支付的费用低于接待和服务成本的旅游团队，或者要求导游人员和领队人员承担接待旅游团队的相关费用的处罚
16. 对旅行社违反旅游合同约定，造成旅游者合法权益受到损害，不采取补救措施的处罚
17. 对旅行社不向接受委托的旅行社支付接待和服务费用的，旅行社向接受委托的旅行社支付的费用低于接待和服务成本的，接受委托的旅行社接待不支付或者不足额支付接待和服务费用的旅游团队的处罚
18. 对旅行社、导游人员及领队人员在发生危及旅游者人身安全的情形，未采取处置措施并及时报告的，旅行社组织出境旅游的旅游者非法滞留境外，旅行社未及时报告并协助提供非法滞留者信息的，旅行社接待入境旅游的旅游者非法滞留境内，旅行社未及时报告并协助提供非法滞留者信息的处罚
19. 对因妨害国（边）境管理受到刑事处罚的，旅行社被吊销旅行社业务经营许可的处罚
20. 对旅行社擅自引进外商投资、设立服务网点未在规定期限内备案，或者旅行社及其分社、服务网点未悬挂旅行社业务经营许可证、备案登记证明未经批准的处罚
21. 对旅行社未妥善保存各类旅游合同及相关文件、资料，或者泄露旅游者个人信息的处罚
22. 对导游人员违规进行导游活动的处罚
23. 对旅游经营者对可能危及旅游者人身和财物安全的事宜，未作出真实的说明和明确的警示的处罚
24. 对旅行社组织旅游，未租用有营业执照和客运经营许可证，并符合保障旅游者人身和财物安全要求的车船的处罚
25.对旅游开发者、建设者、经营者未按照旅游发展规划、旅游专项规划或者景区规划进行开发建设的处罚
26.在景区以及外围保护地带或者在已经评估认定但尚未开发利用的旅游资源地域内，建设妨碍或者损害旅游景观整体效果设施的处罚
27.对景区违规接待旅游者、在旅游者数量可能达到最大承载量时，未依照本法规定公告或者未向当地人民政府报告，未及时采取疏导、分流等措施，或者超过最大承载量接待旅游者的处罚




















廉政风险防控图
 (
发现违法事实
)

 (
1.
建立查处案件台帐，定期进行检查。
2.
严格按照法规程序进行监督。
3.
加强信息保密管理。
责任人：执法队受理人
) (
不按规定受理或回避、隐瞒违法违规线索、举报、投诉等。
向被举报或被调查对象泄露信息。
3.
超越职权，擅自销案。
风险等级：中
)
 (
防控措施
) (
 
风险点
) (
立案
)

 (
调查取证时接受请托，
不按规定组织调查，
调查对象或方案带有倾向性
,
办理人情案。
2.
伪造、丢失、损毁、不按规定取证，导致案件调查无法正常进行。
3.
回避或隐瞒调查信息，隐报、擅改调查结果
,
重要情况不如实向分管领导汇报。
风险等级：高
) (
 
风险点
) (
规范处罚程序，现场调查必须两人以上，回避制度。
调查取证可采取现场录音、录像等技术手段。
按规定程序组织开展调查，调查方案、进展组织集体研究，定期向分管领导汇报。
责任人：执法队承办人
) (
防控措施
) (
调查
)




 (
 
风险点
) (
防控措施
) (
告知
) (
1.
不进行告知。
2.
不听取当事人申辩、不进行复议。
风险等级：低
) (
1.
严格政务公开制度。
2.
健全信访投诉举报受理制度。
3.
实行一次性告知制。
4.
实行申诉复议制度。
责任人：执法队承办人
)


 (
防控措施
) (
 
风险点
) (
1.
执行内部监督检查、纪检跟踪督察制度。
2.
严格层级审批制度，量化处罚标准。
3.
严格执行听证程序，重大案件必须集体讨论。
4.
严格履行服务承诺，政务公开、健全信访投诉举报受理制度。
责任人：分管领导
) (
1.
久拖不批或越权审批，
无故拖延案件办理。
2.
利用职务便利接受贿赂为当事人谋利益。
3.
随意行驶自由裁量权。
4.
法律法规运用错误。
5.
该上案审会的不上案审会，少数人说了算
。
6.
不按规定受理申诉。
风险等级：中
) (
决定
)


 (
送达
)

 (
防控措施
) (
1.
严格按规定进行执法。
2.
严格执行财务管理规定。
3.
执行内部监督检查、
纪检跟踪督察制度。
4.
落实责任追究。
责任人：执法队负责人
) (
1.
随意从轻或减轻处罚。
2.
不依法履行重大案件处罚程序。
3.
截留或私分罚没款物，使用丢失或损毁扣押的财物。
风险等级：中
) (
执行
)
 (
 
风险点
)
 (
结案
)

廉政风险防控责任人列表
	风险防控环节
	风险防控岗位
	风险防控责任人

	受理
	文化市场综合行政执法队
	苗翠菲

	审查
	文化市场综合行政执法队
	赵俊峰

	决定
	文化市场综合行政执法队
	桑汉君

	送达
	文化市场综合行政执法队
	苗翠菲


行政处罚（文化类）：
1.对违反《互联网上网服务营业场所管理条例》规定的行政处罚
2.对违反《营业性演出管理条例》规定的行政处罚
3.对违反《娱乐场所管理条例》规定的行政处罚
4.对违反《艺术品经营管理办法》规定的行政处罚

















廉政风险防控图

 (
决定
) (
执行
) (
不按规定受理或回避、隐瞒违法违规线索、举报、投诉等。
向被举报或被调查对象泄露信息。
3.
超越职权，擅自销案。
风险等级：中
) (
调查取证时接受请托，
不按规定组织调查，
调查对象或方案带有倾向性
,
办理人情案。
2.
伪造、丢失、损毁、不按规定取证，导致案件调查无法正常进行。
3.
回避或隐瞒调查信息，隐报、擅改调查结果
,
重要情况不如实向分管领导汇报。
风险等级：高
) (
1.
久拖不批或越权审批，
无故拖延案件办理。
2.
利用职务便利接受贿赂为当事人谋利益。
3.
随意行驶自由裁量权。
4.
法律法规运用错误。
5.
不按规定受理申诉。
风险等级：中
) (
1.
随意从轻或减轻处罚。
2.
不依法履行重大案件处罚程序。
3.
截留或私分罚没款物，使用丢失或损毁扣押的财物。
风险等级：中
) (
1.
严格办案程序和时间，执行内部监督。
2.
严格层级审批制度，量化处罚标准。
3.
严格执行听证程序，重大案件必须集体讨论。
4.
严格履行服务承诺，政务公开、健全信访投诉举报受理制度。
责任人：分管领导
) (
严格执行网格化管理，严格规范处罚程序，现场调查必须两人以上，回避制度。
调查取证可采取现场录音、录像等技术手段。
严格执行立案审批、证据先行登记保存审批、案件调查终结审批和集体讨论程序。
责任人：执法队承办人
) (
1.
严格按规定进行执法。
2.
严格执行财务管理规定。
3.
严格执行内部监督机制
。
4.
落实责任追究。
责任人：执法队负责人
) (
1.
实行网格化管理，严格举报受理单制度。
2.
严格按照法规程序进行监督。
3.
加强信息保密管理。
责任人：执法队受理人
) (
结案
) (
告知
) (
送达
) (
调查
) (
 
风险点
) (
1.
不进行告知。
2.
不听取当事人申辩、不进行复议。
风险等级：低
) (
防控措施
) (
1
、严格处罚先行告知程序。
2
、严格使用说理式执法文书。
3
、制作执法文书必须载明当事人救济途径和手段。
责任人：执法队承办人
) (
审查
) (
 
风险点
) (
 
风险点
) (
 
风险点
) (
 
风险点
) (
防控措施
) (
防控措施
) (
防控措施
) (
防控措施
) (
立案
) (
发现违法事实
)
























廉政风险防控责任人列表

	风险防控环节
	风险防控岗位
	风险防控责任人

	


受    理
	文化市场综合行政执法队


	张华方

	


审    查
	文化市场综合行政执法队


	赵俊峰

	
决    定
	文化市场综合行政执法队
	桑汉君

	


送    达
	文化市场综合行政执法队

	张华方















对违反《互联网文化管理暂行规定》的行政处罚

廉政风险防控图

 (
决定
) (
执行
) (
不按规定受理或回避、隐瞒违法违规线索、举报、投诉等。
向被举报或被调查对象泄露信息。
3.
超越职权，擅自销案。
风险等级：中
) (
调查取证时接受请托，
不按规定组织调查，
调查对象或方案带有倾向性
,
办理人情案。
2.
伪造、丢失、损毁、不按规定取证，导致案件调查无法正常进行。
3.
回避或隐瞒调查信息，隐报、擅改调查结果
,
重要情况不如实向分管领导汇报。
风险等级：高
) (
1.
久拖不批或越权审批，
无故拖延案件办理。
2.
利用职务便利接受贿赂为当事人谋利益。
3.
随意行驶自由裁量权。
4.
法律法规运用错误。
5.
不按规定受理申诉。
风险等级：中
) (
1.
随意从轻或减轻处罚。
2.
不依法履行重大案件处罚程序。
3.
截留或私分罚没款物，使用丢失或损毁扣押的财物。
风险等级：中
) (
1.
严格办案程序和时间，执行内部监督。
2.
严格层级审批制度，量化处罚标准。
3.
严格执行听证程序，重大案件必须集体讨论。
4.
严格履行服务承诺，政务公开、健全信访投诉举报受理制度。
责任人：分管领导
) (
严格执行网格化管理，严格规范处罚程序，现场调查必须两人以上，回避制度。
调查取证可采取现场录音、录像等技术手段。
严格执行立案审批、证据先行登记保存审批、案件调查终结审批和集体讨论程序。
责任人：执法队承办人
) (
1.
严格按规定进行执法。
2.
严格执行财务管理规定。
3.
严格执行内部监督机制
。
4.
落实责任追究。
责任人：执法队负责人
) (
1.
实行网格化管理，严格举报受理单制度。
2.
严格按照法规程序进行监督。
3.
加强信息保密管理。
责任人：执法队受理人
) (
结案
) (
告知
) (
送达
) (
调查
) (
 
风险点
) (
1.
不进行告知。
2.
不听取当事人申辩、不进行复议。
风险等级：低
) (
防控措施
) (
1
、严格处罚先行告知程序。
2
、严格使用说理式执法文书。
3
、制作执法文书必须载明当事人救济途径和手段。
责任人：执法队承办人
) (
审查
) (
 
风险点
) (
 
风险点
) (
 
风险点
) (
 
风险点
) (
防控措施
) (
防控措施
) (
防控措施
) (
防控措施
) (
立案
) (
发现违法事实
)























廉政风险防控责任人列表



	风险防控环节
	风险防控岗位
	风险防控责任人

	受    理

	文化市场综合行政执法队
	张华方

	审    查
	文化市场综合行政执法队
	赵俊峰

	决    定
	文化市场综合行政执法队队长
	桑汉君

	送    达
	文化市场综合行政执法队
	张华方



















对违反《艺术品经营管理办法》的行政处罚

廉政风险防控图

 (
决定
) (
执行
) (
不按规定受理或回避、隐瞒违法违规线索、举报、投诉等。
向被举报或被调查对象泄露信息。
3.
超越职权，擅自销案。
风险等级：中
) (
调查取证时接受请托，
不按规定组织调查，
调查对象或方案带有倾向性
,
办理人情案。
2.
伪造、丢失、损毁、不按规定取证，导致案件调查无法正常进行。
3.
回避或隐瞒调查信息，隐报、擅改调查结果
,
重要情况不如实向分管领导汇报。
风险等级：高
) (
1.
久拖不批或越权审批，
无故拖延案件办理。
2.
利用职务便利接受贿赂为当事人谋利益。
3.
随意行驶自由裁量权。
4.
法律法规运用错误。
5.
不按规定受理申诉。
风险等级：中
) (
1.
随意从轻或减轻处罚。
2.
不依法履行重大案件处罚程序。
3.
截留或私分罚没款物，使用丢失或损毁扣押的财物。
风险等级：中
) (
1.
严格办案程序和时间，执行内部监督。
2.
严格层级审批制度，量化处罚标准。
3.
严格执行听证程序，重大案件必须集体讨论。
4.
严格履行服务承诺，政务公开、健全信访投诉举报受理制度。
责任人：分管领导
) (
严格执行网格化管理，严格规范处罚程序，现场调查必须两人以上，回避制度。
调查取证可采取现场录音、录像等技术手段。
严格执行立案审批、证据先行登记保存审批、案件调查终结审批和集体讨论程序。
责任人：执法队承办人
) (
1.
严格按规定进行执法。
2.
严格执行财务管理规定。
3.
严格执行内部监督机制
。
4.
落实责任追究。
责任人：执法队负责人
) (
1.
实行网格化管理，严格举报受理单制度。
2.
严格按照法规程序进行监督。
3.
加强信息保密管理。
责任人：执法队受理人
) (
结案
) (
告知
) (
送达
) (
调查
) (
 
风险点
) (
1.
不进行告知。
2.
不听取当事人申辩、不进行复议。
风险等级：低
) (
防控措施
) (
1
、严格处罚先行告知程序。
2
、严格使用说理式执法文书。
3
、制作执法文书必须载明当事人救济途径和手段。
责任人：执法队承办人
) (
审查
) (
 
风险点
) (
 
风险点
) (
 
风险点
) (
 
风险点
) (
防控措施
) (
防控措施
) (
防控措施
) (
防控措施
) (
立案
) (
发现违法事实
)





















廉政风险防控责任人列表

	风险防控环节
	风险防控岗位
	风险防控责任人

	



受    理
	文化市场综合行政执法队
	潘勇

	



审    查
	文化市场综合行政执法队
	赵俊峰

	
决    定
	
文化市场综合行政执法队队长
	桑汉君

	



送    达
	文化市场综合行政执法队
	潘勇




