襄垣县XX保险管理服务中心
信息公开目录范本
  第一部分 结构样表

襄垣县XX保险管理服务中心信息公开目录编制结构样表
	序号
	类 别
	公 开 内 容
	备 注

	1
	基本信息
	单位全称；详细地址；邮政编码；网址；联系电话；投诉电话；上级主管部门；主要职责。
	

	2
	领导信息
	领导姓名；职务；工作分工。
	

	3
	内设机构
	机构名称；办公电话；传真号码；办公地址；电子信箱；主要职责。
	

	4
	办事服务
项目
	办事项目；办理机构；办事依据；申办条件；                                     

申请材料；办事程序；办理期限；收费标准。
	

	5
	政策文件
	与本单位相关的国家政策及地方文件。
	

	6
	工作动态
	本单位会议信息、通知公告公示、日常工作动态。
	

	7
	便民信息
	政策咨询类信息。如：城镇居民基本医疗保险个人缴费标准是多少？一类低保人员是指哪些人员？等便民信息。
	


第二部分 目录范本
襄垣县XXX保险管理服务中心信息公开目录

1、基本信息

      单位全称：                            
      详细地址：                            
      邮编：                            
网址：                            
      联系电话：             

监督电话：             

      上级主管部门：                                  
主要职责：                                                                  
2、领导信息
姓名：           

职务：           

工作分工：                                        
          . . .  . . .
. . .  . . .
. . .  . . .
      姓名：           

职务：           

工作分工：                                        
3、内设机构

   机构名称：                               
　 办公电话：                               
　 传真号码：                               
　 办公地址：                               
　 电子信箱：                               
主要职责：                                                                  
. . .  . . .
. . .  . . .
. . .  . . .
   机构名称：                               
　 办公电话：                               
　 传真号码：                               
　 办公地址：                               
　 电子信箱：                                
主要职责：                                                                  
4、办事服务项目

     办事项目：                                      
办理机构：                                      
办事依据：                                      
申办条件：                                      
申请材料：                                      
办事程序：                                      
办理期限：                                      
收费标准：                                      

. . .  . . .
. . .  . . .
. . .  . . .
     办事项目：                                      
办理机构：                                      
办事依据：                                      
申办条件：                                      
申请材料：                                      
办事程序：                                      
办理期限：                                      
收费标准：                                      
5、政策文件
与本单位相关的国家政策及地方文件。
6、工作动态
   本单位会议信息、通知公告公示、日常工作动态。
7、决策信息
   本单位规划信息和年度计划信息。
8、便民信息
政策咨询类信息
