
襄垣县档案局行政许可类廉政风险防控图

名称：延期移交档案审批

风险点 防控措施

风险点 防控措施

风险点 防控措施

提出申请

提供材料

受 理

领取并填写申请

审 批

做出许可决定

送达

办 结

1.擅 自 改 动 内

容，制作证书不

规范；

2.执行阶段不依

法追究责任

3.不及时办结；

4.不及时送达。

决定阶段徇私

情，失职渎职或

发生腐败行为。

调查阶段徇私

情，形成的调查

报告和处理意

见有失偏颇

1.实行受理单制；

2.严格履行服务承诺制度，

做到首问责任和一次性告

知；.

3.政务公开，明确工作程序、

时限等，按照规定办理；

4.内部监督检查、投诉举报

受理。

责任人：责任科室负责人

1、加强党纪政纪和档案法律

法规知识的教育和培训；

2、信息公开。

责任人：分管领导

1.严格执行许可证制作操作

规范；

2.落实文件制作限时制；

3.加强内部监管，严格执行

行政执法责任追究制度。

责任人：责任科室负责人



襄垣县档案局其他权力类廉政风险防控图

名称：1.对国有企业文件材料归档范围和保管期限表的审查；

2.对机关文件材料归档范围和文书档案保管期限表的审查。



襄垣县档案局行政奖励类廉政风险防控图

名称：对在档案工作中做出显著成绩的或者向国家捐赠重要、珍贵

档案的单位和个人的表彰或者奖励


